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一、采购订单确认-综述 

 操作步骤： 

    1、点击邮件链接（也可自行登录SRM供应商平台，邮件仅作提醒功能） 

    2、登录SRM-供应商平台（手机用户也可使用手机浏览器登录www.huaxincem.com

华新官方网站后登录供应商平台） 

    3、点击进入个人中心 

    4、点击进入信息协同平台-供应商所属订单 

    5、对订单内容进行在线确认（接受/拒绝） 

 

注：采购订单在线确认请严格按照2个工作日完成订单确认，后期共享服务中心将按
照订单注明要求将超期未确认订单反馈至事业部采购部及工厂采购员处，由采购员
对未确认订单进行跟踪。 
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一、采购订单确认-步骤1-邮件提醒 
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一、采购订单确认-步骤2-登录SRM供应商平台 

 点击邮件中的链接，可以直接跳转到供应商注册平台，执行登录指令（或直接在
SRM供应商平台中直接登录，手机用户请使用手机浏览器登录）。 
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一、采购订单确认-步骤3-点击进入个人中心 

点击“用户 

中心”登录 
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一、采购订单确认-步骤4-在信息协同中心找到供应商所属订单 

点击”供应商 

所属订单” 
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一、采购订单确认-步骤5- 点击进入查看详情 
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一、采购订单确认-步骤5-在线确定接受或拒绝（1） 

 
根据订单执行情况，可以选择“接收” 

或者“拒绝”。 
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一、采购订单确认-步骤5-在线确定接受或拒绝（2） 

 

点击“接收”，之后需确认接收订单 
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一、采购订单确认-步骤5-在线确定接受或拒绝（3） 

 

点击“拒绝”会出现如图对话框， 

拒绝理由为必填项，请根据实际情 

况填写拒绝理由。 
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一、采购订单确认总揽 

点击应用中心确认订单界面可显 

示或导出所有已确认或未确认/拒 

绝订单。 
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二、通知供应商开票职责变更 

 步骤： 

    1、在供应商物资送到到工厂，工厂收货后，由华新共享服务中心P2P结算专员通
过查询系统暂估或结算表，以邮件形式通知供应商开票（共享中心通知渠道为邮件，
邮件格式为：******@huaxincem.com，如：huangweimin@huaxincem.com，
联系电话：027-87806060） 

    2、供应商根据收到的通知内容（物料文本、规格型号、数量、单价等）开具发票 

    3、发票邮寄至工厂采购员处 

 

注：发票中需注明采购订单号、发票内容与订单、合同内容保持一致 
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THANKS 谢谢！ 


