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1. 操作手册说明 

1.1. 操作的目的和步骤简述 

本操作可快速、适时地在华新水泥注册成为潜在的供应商，从而满足与华新水泥进行采购业务。 

1.2. 操作的前提条件 

1. 新的供应商   

2. 已注册的供应商 

3. 合格供应商 
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2. 详细操作步骤 

 

No. 步骤描述 备注 事务代码 

2.1 供应商注册   

2.2 供应商投标   

2.3 供应商信息修改   

 

2.1. 供应商注册 

2.1.1 供应商注册 

 

 登录华新水泥网站主页，点击进入

系统 在地址栏输入htttp：

//biz.huaxincem.com/bid/home.

do  

 进入系统  

 

新供应商注册  

 尚未在华新水泥注册的供应商，进

入系统后，点击 或

按钮进入系统

进行注册。  
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用户选择企业类型 

 企业类型：根据实际情况选择，只

有“企业”类型的方可通过公司全

称调用天眼查接口获取公司信息 

 

企业类型为非企业的 

填写用户信息  

 用户名：（必填项）无营业执照的

选身份证，有营业执照号的选营业

执照 

 密码：（必填项）注册成功后没将

成为登录系统的唯一密码，为保证

密码的安全性，密码不少于6位，可

以有数字、字母等组合  

 邮箱：（必填项）所在公司业务往

来的常用邮箱，也是系统发送注册

成功时激活帐号、找回密码的邮箱  

 验证码：（必填项）右边系统给出

的验证码  

 

填写联系人信息 

 联系人：（必填项）相关业务联系

人 

 手机：（必填项）联系人的手机  

 电子邮箱：（必填项）联系人的邮

箱  

 邮政编码：（必填项） 

 公司简称：（必填项）个人姓名 

 公司简介：（必填项）相关业务简

介 
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填写银行信息 

 银行账户：（必填项）用于支付的

银行卡号 

 开户行名称：（必填项）  

 联行号：（必填项）根据所选开户

行带出  

 帐号类型：（必填项）分公有帐号

和私有帐号 

 户主：（必填项）银行账户所对应

的户主 

 银行影音件：（必填项）银行卡照

片、银行开户许可证附件或其他银

行相关资料 

银行账户可最多填写5条 

 

填写公司信息 

 国家代码：（必填项）默认CN--中

国 

 公司名称：（必填项） 姓名 

 公司地址：（必填项） 个人地址 

 注册资金：（必填项）  

 法人代表：（必填项）  

 成立时间：（必填项）  

 电话：（选填项）  

 公司邮箱：（选填项）  

 公司网址：（选填项）  

 企业性质：（必填项）  

 雇员人数：（必填项）  

 经营范围：（必填项）  
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填写基本资质信息  

 营业执照注册号：（必填项） 根据

用户名带出 

 营业执照附件：（必填项）为个人

身份证照片 

 税务登记证号：（选填项） 

 组织机构代码：（选填项） 

 

 注册信息完成后点击“提交注册信

息”按钮提交，此时系统将向“用

户信息”的邮箱中发送注册成功、

激活帐号的邮件信息，供应商通过

该邮箱获取相关操作信息  

 

企业类型为企业的 

填写用户信息  

 统一社会信用代码：（必填项）输

入公司全称后点击“获取公司信

息”后自动获取 

 供应商全称：（必填项）营业执照

上的公司全称 

 密码：（必填项）注册成功后没将

成为登录系统的唯一密码，为保证

密码的安全性，密码不少于6位，可

以有数字、字母等组合  

 邮箱：（必填项）所在公司业务往

来的常用邮箱，也是系统发送注册

成功时激活帐号、找回密码的邮箱  

 验证码：（必填项）右边系统给出

的验证码 
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填写联系人信息 

 联系人：（必填项）代表所在公司

联系工作的人  

 手机：（必填项）联系人的手机  

 电子邮箱：（必填项）联系人的邮

箱 

 邮政编码：（必填项） 

 公司简称：（必填项） 

 公司简介：（必填项） 

 

填写银行信息 

 银行账户：（必填项）用于支付的

银行卡号 

 开户行名称：（必填项）  

 联行号：（必填项）根据所选开户

行带出  

 帐号类型：（必填项）分公有帐号

和私有帐号 

 户主：（必填项）银行账户所对应

的户主 

 银行影音件：（必填项）银行卡照

片、银行开户许可证附件或其他银

行相关资料 

银行账户可最多填写5条 



最终用户培训文档 1.0 

创建于 1/25/2008 5:27:00 PM 
 

 

 

 - 7 - 

 

 

 

公司信息（从天眼查系统中获取） 

 国家代码：（必填项）公司名称：

（必填项）  

 公司地址：（必填项）  

 注册资金：（必填项）  

 法人代表：（必填项）  

 成立时间：（必填项）  

 电话：（选填项）  

 公司邮箱：（选填项）  

 公司网址：（选填项）  

 企业性质：（必填项）  

 雇员人数：（必填项）  

 经营范围：（必填项） 

 

基本资质信息 （从天眼查系统中获

取） 

 营业执照注册号：（必填项） 根据

用户名带出 

 营业执照附件：（必填项） 

 税务登记证号：（选填项） 

 组织机构代码：（选填项） 

 

 提交注册后，系统提示：企业信息

注册完毕 
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帐号激活 

 进入邮箱，激活帐号  

 

 系统提示帐号被激活信息。  

2.1.2 申请成为供应商 

 

 供应商帐号激活后，在网上招标系

统进行登录 

 

 点击“申请供应商”，进入下一页

面。  
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 若为采购供应商，则选择申请采购

供应商，进行采购资质信息的填写

（采购供应商除需要填写财务信息

外，还需要填写物料标准信息） 

 

填写财务信息 

 总资产（万元）：（必填项）  

 固定资产（万元）：（必填项）  

 流动资金（万元）：（必填项）  

 上年销售收入（万元）：（必填

项）  

 开票税率：（必填项）  

 EBIT（万元）：（必填项）  

 净资产收益率（% ）：（必填项）  

 基本资质：（可填项） 

完成以上信息后，点击

，完成采购供应

商申请 
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 若为其他供应商，则申请物流、工

程或服务供应商 

 

 

 完善相关*号内容信息后，点击

按钮，即可申请成为

物流供应商 
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 点击右上方的 ，可查

询采购供应商和物流供应商是否认

证完成，若显示“已认证物流供应

商”、“已认证采购供应商”，表

示供应商可以进行投标 

 

 点击所要修改的信息内容，供应商

注册流程完成  

2.1.3 选择可供物料、可供工厂 

 

 采购供应商申请信息完成提交后，系

统自动转入供应商物料标准信息页面  
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 也可进入登录后主页，点击按钮，进

入用户中心，点击物料标准信息，进

入物料标准信息页面。 

 

 供应商物料标准信息，在这里，供应

商将完成可供物料及标准可供工厂及

月供量  
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 进入物料标准信息页面后，供应商根

据自己主营范围，根据签署的合同范

围，在左边物料树选择物料，在右边

可以看到自己所选择的物料单据，点

击完善信息按钮，进入下一页面完善

物料的详细信息  

 

 进入物料扩展信息页面，完善物料扩

展信息，完成后点击按钮 

 

 系统提示成功后，进行下一步。点击

按钮，也可以点击上面的

页签； 

 
 每一步保存完成，系统均会提示保存

成功（后同）  
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 进入资质维护页面，完善资质信息，

完成后点击保存按钮。 

 

 进入物料标准明细页面，完善物料标

准明细信息  

 每完成一项物料数据，均需要保存，

否则所填信息将不存在  

 

 进入可供工厂信息维护页面  

 

 可以批量维护，也可以根据需要选择

维护可供工厂，填写可供工厂的月供

量。  

 点击保存完成。  
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 系统提供了批量删除和批量保存功能  

 

 

 

 

系统提供了继续添加物料功能  

案例：   案例  

 

 

在维护信息时，任何一个数据、一

个标点都将会影响注册是否成功为合格供

应商  

 

2.2. 供应商投标 

2.2.1 供应商应标 
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 登录供应商帐号后，进入采购招选平

台查看招选公告信息 

 

 在“采购招选”模块中找到需要投标

的项目，点击后点击

 

 

 供应商网上注册时选择的供应产品和

公司范围必须包含本次招选的物料和

工厂，没有，则提示图中的错误，需

参照供应商注册操作进行供应产品和

供应范围的添加； 

 添加完成后，进入供应供应商资质和

相关附件上传界面。 
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 上传相应附件后，点击

，弹出“应标成

功，系统将返回首页”对话框，表示

供应商投标成功。待物流操作人员进

行应标审批后，即可进行报价。 

2.2.2 供应商报价 

 

 登录供应商帐号后，进入采购招选平

台查看招选公告信息 
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 供应商进入外网招选平台查看招选项

目，选择我要投标  

 如果超过项目要求的提交报价时间，

则您在提交报价的时候，系统会给出

提醒，说明您已经超过了要求报价提

交的时间。  

 

进入供应商报价页面  

 1.选择开票税率， 例如17%，必输  

 2.选择结算方式， 例如 一票结算  

 3.选择报价工厂，供应商根据自己的

供应范围进行选择。  

 

 根据需要选择报价方式，页面报价和

上载报价（物料数据较多时建议选择

附件上传报价）  

 页面报价： 选择批量修改，逐行输

入报价  

 附件上载报价： 首先下载报价表格

模板，填写完价格后，上报报价  
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供应商批量报价 

 选择下载报价表格，并制定下载路

径。 

 

 在下载的EXCEL中进行报价； 

 输入：含税单价，品牌/材质，使用

寿命，供货周期，其它声明 

 

 1.上传报价表格  

 2.选择已报价完成的报价表格  

 3.选择导入，将EXCEL报价数据导

入。  

 

 提示价格导入成功  
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 选择确认报价后，关闭报价页面，如

需更改报价，重复上述操作，系统保

留最后一次报价记录  

 

 

供应商单条物料报价： 

 选择修改本页 

 选择修改本页后，表格变为可修改状

态，填入月供量，结算方式，价格及

运费 

 选择保存，也可以选择保存本页批量

保存 

 

 选择确认报价后，关闭报价页面，如

需更改报价，重复上述操作，系统保

留最后一次报价记录 

2.2.3 中标公告及查看 

 

 

 进入网上招投标平台，选择相关招选

模块，查看最新中标公告，  

 选择查看所有中标公告，可以根据招

选描述及状态进行搜索。  
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 选择相应的项目进行公告查看  

 

 点击查看中标价格，可以查看中标供

应商和详细价格信息。  

 对于部分物质限定只允许投标的供应

商查看，投标供应商需登录后查看。 

2.3. 供应商信息修改 

 

 根据注册的用户名和密码进行登录 
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 在用户中心—我的公司资质信息中，

有提交“公司信息更改申请”（个人

性质供应商无此按钮）、“银行信息

更改申请”和“公司名称更改申请”

按钮，若更改公司信息，则直接点击

按钮，提交修改申请流程至公司主数

据管理员的任务池，主数据管理员处

理完成后才可生效 

 邮编、公司简介和公司简称的修改可

直接在对应字段双击修改 

 

 

 若更改银行信息，则在“我的公司资

质信息”中点击“银行信息更改申

请”按钮；可对当前银行进行修改或

新增、删除银行，填写更改理由后提

交修改申请流程至公司主数据管理员

的任务池，主数据管理员处理完成后

才可生效 



最终用户培训文档 1.0 

创建于 1/25/2008 5:27:00 PM 
 

 

 

 - 23 - 

 

 

 

 

 

 若更改公司名称，则在“我的公司资

质信息”中点击“公司名称更改申

请”按钮；可对当前供应商名称进行

修改（修改后的名称要与营业执照上

的公司名称一致），填写更改理由

（注明由老名称改为新名称的原因）

和上传国家工商局出具的公司名称变

更证明后提交修改申请流程至公司主

数据管理员的任务池，主数据管理员

处理完成后才可生效 

 


